KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD)

Peneraju Proses: Pejabat Bursar, (Kewangan)

(* Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain)

Mencadangkan Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada
Mesyuarat Pengurusan Pejabat Bursar Bil. 1 Tahun 2014 pada 30 Januari2014.

Cadangan tarikh kuatkuasa pada 14 Mac 2014

Pernyataan Pindaan/Baharu

No. Pemilik Tambahan (T)/
CPD Proses Asal Baharu Remetongan (P)
EMS Pe;j. Nama Dokumen: Prosedur Penjimatan Penggunaan Kertas Nama Dokumen: Prosedur Penjimatan Penggunaan Kertas
8/2014 Bursar Kod Dokumen: UPM/ISO-EMS/P014 Kod Dokumen: UPM/ISO-EMS/P014
No. Isu: 01 No. Semakan:01 TarikhKuatkuasa: 19/11/2013 No. Isu: 01 No. Semakan:02 TarikhKuatkuasa: 14/03/2014
4.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN
4.12 UPM/SOK/KEW-BUY/P013 Prosedur Perolehan Pembelian P/T

4.12 OPR/BEN/GPRO22/BUY Garis-Panduan-PerclehanPembelian
Terus Secara-Elektronik{ePerolehan}

Terus Secara Elektronik (ePerolehan)

4.13 OPR/BEN/GP023 /BUY Garis Panduan Perolehan

Pembelian Terus Secara Elektronik (ePerolehan)

6.8 Cadangan Pelupusan Kertas

6.8.1  Kumpul kertas terpakai yang tidak digunakan di PTJ
didalam tong yang telah disediakan

6.8.2 Asing dan _rincih kertas yang mengandungi
maklumat sulit sebelum dikumpulkan

6.8.3 Hubungi syarikat khidmat pelupusan kertas yang
telah dilantik.

6.8.4  Lengkapkan Daftar Format Pelupusan Kertas

6.8.4  Lupus kertas terpakai dengan menggunakan syarikat

yang telah di lantik mengikut jadual yang telah di

tetapkan
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No.
CPD

Pemilik
Proses

Pernyataan Pindaan/Baharu

Asal

Baharu

Tambahan (T)/
Pemotongan (P)

7.0 REKOD KUALITI

7.0 REKOD KUALITI

Daftar Format Pelupusan Kertas

EMS
9/2014

Pej.
Bursar

DAFTAR FORMAT LAPORAN PEMANTAUAN PENGGUNAAN KERTAS
No. Isu: - No. Semakan: TarikhKuatkuasa: 15/7/2013

DAFTAR FORMAT LAPORAN PEMANTAUAN PENGGUNAAN
KERTAS
No. Isu: No. Semakan: TarikhKuatkuasa: 14/03/2014

Disediakan Oleh Disahkan Oleh,

DAFTAR FORMAT PELUPUAN KERTAS
No. Isu: No. Semakan: TarikhKuatkuasa: 14/03/2014

Rujuk Lampiran
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